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1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo fijar las directrices y pautas para un correcto
uso del software detector de similitudes (en adelante, el software) en los trabajos
académicos y de investigacion producidos por la comunidad universitaria de la
Universidad Privada Norbert Wiener S.A. (en adelante, Universidad) que permita evitar
el plagio y autoplagio, fomentar las investigaciones originales y mantener un

comportamiento ético dentro de ésta y la sociedad.

2. ALCANCE

El alcance de estos lineamientos es de aplicacién obligatoria para toda la comunidad
universitaria de la Universidad Privada Norbert Wiener S,A, (en adelante, UPNW),

abarcando tanto los trabajos académicos y de investigacion.

3. BASELEGAL
a) Ley N° 30220,

LeyUniversitaria.

b) Reglamento de Registro Nacional de Trabajo de Investigacién (RENATI).
c) Decreto Legislativo N° 822, Ley sobre el Derecho de Autor.

d) Ley N° 29733 Ley de Proteccion de Datos Personales.

e) Reglamento General de la UPNW.

f) Reglamento Académico General.

g) Reglamento de grados y titulos de la UPNW.

h) Reglamento de Cédigo de Etica e Integridad Cientifica de la UPNW.

i) Reglamento de Investigacién de la UPNW.

4. ROLESY RESPONSABLES INVOLUCRADOS

Rol

Responsables involucrados

Administrador

Jefatura de Fondo Editorial y Gestion
Tecnoldgica (JDFGT)

Docentes u otros responsables con acceso

Instructor .
autorizado por JDFGT
Autor Estudiantes, egresados y miembros de la
comunidad Wiener que requieran
Directores de programas académicos,
Responsables de comunicacién sobre el
Académico software de programas académicos, Oficina

de Grados y Titulos, Responsables de Unidad
de Investigacion, Repositorio

Etica e integridad cientifica

Comité institucional y Coordinacion de ética e
integridad cientifica
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5. DEFINICIONES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Autoplagio: Es el uso de contenido previamente realizado y difundido por el mismo
autor sin una adecuada citacion, dando la impresién de ser nuevo y afectando la
transparencia en la comunicacion cientifica.

Grado académico / Titulo Profesional: Es un estatus que se adquiere después de
egresar y cumplir con los requisitos solicitados por la Universidad y la Ley
Universitaria.

Plagio: Es una mala conducta cientifica que consiste en el uso de ideas o
formulaciones verbales, orales o escritas de otras fuentes sin que se les asigne,
expresa y claramente, el correspondiente crédito, ocasionando asi, la percepcion
de que son ideas o formulaciones de autoria propia.

Parafrasis: Expresar una idea con tus propias palabras en lugar de realizar una
copia literal, manteniendo el significado original y demostrando comprension del
contenido.

Software Detector de Similitudes: Herramienta que compara textos académicos
y de investigacion con bases de datos cientificas y contenido web, detecta plagio,
verifica citas correctas y genera informes detallados para garantizar la originalidad
y evitar infracciones.

Trabajo académico: Un trabajo académico se define como cualquier produccién
académica realizada por el estudiante durante su formacion profesional, utilizando
herramientas metodolégicas en diversos formatos, tales como disertaciones,
ensayos, monografias, entre otros. Estos trabajos deben cumplir con los principios
de originalidad, integridad y rigurosidad, y su registro se llevara a cabo de manera
transparente y ordenada.

Trabajo de Investigacion: Productos de investigacion, tales como proyectos de
tesis con revision bibliogréfica y tesis desarrolladas bajo el esquema de articulo
cientifico, desarrollados con el objetivo de obtener grados y/o titulos académicos.
Estos trabajos implican un proceso formal de investigacion cientifica y, debido a su
naturaleza, requieren obligatoriamente el uso de software detector de similitudes
para asegurar la originalidad del contenido y el cumplimiento de normas éticas en
la investigacion.

Trabajo de suficiencia profesional: Es una modalidad de titulacion que implica
gue el bachiller esta en la capacidad de demostrar y documentar el dominio y la
aplicacién de competencias profesionales adquiridas a lo largo de la carrera.

Responsable de la Unidad de Investigacién: Es el docente encargado de
asegurar la correcta implementacién y ejecucion de las politicas de investigacion
establecidas por el Vicerrectorado de Investigacion en las facultades.
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6. LINEAMIENTOS

6.1.

6.2.

Sobre los actos considerados como plagio

Los actos considerados como plagio de contenido: como ideas, conceptos, textos,
gréaficos, imagenes y otras formas de expresion, segun lo estipulado por Turnitin?,
son entre tantos, los siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

Copiado y pegado: Copiar y pegar contenido sin usar citas

Plagio mosaico: Mezclar frases y texto de fuentes distintas, editando y uniendo
enunciados sin comillas o atribuciones.

Plagio involuntario: Omitir citas o comillas por descuido o parafraseo
involuntario

Parafrasis sin atribucién: Parafrasear las idas de una fuente sin atribucion
adecuada

Autoplagio: Es el uso de contenido previamente realizado y difundido por el
mismo autor sin una adecuada citacidn, dando la impresion de ser nuevo y
afectando la transparencia en la comunicacion cientifica.

Alteracion de fuentes: Incluir informacion incompleta o imprecisa sobre las
fuentes para que no se puedan encontrar.

Falsificacion de datos: Adulterar o fabricar datos o apropiarse indebidamente
del trabajo de alguien, poniendo en riesgo la reputacion de un autor, institucion
o publicacién.

Modificacion manual del texto: Manipular texto con la intencién de engafiar al
software antiplagio.

Modificacion de texto con software: Tomar contenido de una fuente y pasarlo
por una aplicacion o programa con la intencion de evadir la verificacion de
similitud.

Sobre el procesamiento de trabajos

a)

b)

La habilitacién de la carga de trabajos lo realiza el rol de instructor, a través
de una tarea entregable o carpeta en el software detector de similitudes. Es
importante que antes de la habilitacion de carga de todo tipo de trabajo, el
instructor desactive la indexacion en el depdsito o la comparaciéon con
registros previos, salvo para lo expresado en el literal d) del presente numeral
6.2. Esto evita que los trabajos se almacenen en el depdésito del software, lo
gue podria causar altos porcentajes de similitud en futuras cargas del mismo
trabajo.

La carga del trabajo para su procesamiento lo realiza el autor siguiendo las
indicaciones del instructor. EI documento debe cumplir con las siguientes
caracteristicas, antes de realizar la carga:

- Documento en formato editable (en Word)

1 Fuente: https://www.turnitin.com/instructional-resources/plagiarism-spectrum-2-0
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6.3.

d)

e)

- No incluir las paginas correspondientes a la caratula, indice y referencias.

- Las tablas y figuras se presentan en formato editable dentro del
documento.

- El nombre del documento (archivo) sigue la estructura: Apellido
paterno_Primer nombre_Asignatura_Ciclo_Afio.

Todo trabajo académico y de investigacion debe ser procesado de manera
obligatoria por el software al menos una vez durante su elaboracion, y tantas
veces sea necesario para garantizar la originalidad antes de la presentacion
final.

Solamente al aprobar la sustentacién, el autor, a través de la habilitacién del
instructor, debera realizar el depdsito del trabajo de investigacion, teniendo
un plazo maximo de 10 dias habiles posterior a ésta. A partir de este reporte
se genera la Declaracion Jurada de Autoria y de Originalidad del Trabajo de
Investigacion la cual debe ser firmada luego de la sustentacion por los autores
y el asesor.

El uso de la Inteligencia Atrtificial en el contenido del trabajo académico y de
investigacién debe seguir los lineamientos enmarcados en el Reglamento de
Cadigo de Etica e Integridad Cientifica (Ver Reglamento de Codigo de ética
e integridad cientifica).

Sobre el Reporte de Similitud
El reporte de similitud generado a partir del procesamiento del trabajo debe cumplir
con lo siguiente:

a)

b)

El porcentaje de similitud general no debe superar el 20%; mientras que el
porcentaje de similitud por cada fuente primaria no debe superar el 4%.

La configuracion del reporte debe tener solo estos filtros de exclusion:

Bibliografia (bibliography)

Texto citado textualmente (quoted text)

Texto citado (cited text)

Coincidencias irrelevantes (small matches): el umbral de exclusion
es de hasta diez (10) palabras.

aoop

En caso de superar el porcentaje de similitud maximo establecido, tanto
general como por fuente primaria. El instructor debera presentar el informe
final con el porcentaje de similitud mayor a 20%, cuando este exceda en el
marco metodolégico del documento. En ningun caso se debera modificar la
configuracion del reporte establecido en el inciso b del numeral 6.3. Adicional
a ello, debera presentar la justificacion de este excedente en la Declaracion
Jurada de Autoria y de Originalidad del Trabajo de Investigacion. La cual sera
validada por el responsable de la Unidad de Investigacion de la
Facultad/Escuela de Posgrado.
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d) El reporte de similitud generado por el software es un documento oficial, por
lo que su contenido no debe ser alterado ni manipulado de ninguna manera,
asegurando la integridad y autenticidad del analisis realizado.
6.4. Sobre la Gestion Tecnologica

a)

b)

d)

El administrador es responsable de la gestion tecnoldgica del software, que
incluye la atencion de solicitudes de soporte, activacion y desactivacion de
usuarios, eliminacion de trabajos depositados, durante el proceso de
revisiones y resolucién de consultas y quejas. Todas las solicitudes seran
atendidas en un plazo maximo de dos (2) dias habiles, salvo situaciones de
alta demanda.

La solicitud de activacion o desactivacion de un usuario lo realiza el rol
académico, indicando los siguientes datos, considerando que se activara el
usuario en la fecha de inicio y lo desactivard en la fecha de fin segun la
informacion proporcionada:

= Nombres y Apellidos del autor

= Correo institucional (no se permiten correos sin el dominio de la
Universidad)

= Asignatura

= Programa académico

= Fecha de inicio de actividad en el software

» Fecha de fin (se desactiva usuario en el software)

Las cuentas activadas que tengan el rol de instructor tendran vigencia dentro
del semestre académico solicitado y/o hasta su desvinculacién con la
universidad, de suceder en un periodo de un semestre. S6lo se aceptaran
periodos mayores, fuera del semestre, bajo un requerimiento con justificacion
sélida desde el/la director/a del programa académico hacia la Jefatura del
Fondo Editorial y Gestion Tecnolégica, quienes posterior a una evaluacion,
decidiran el uso en dicho periodo.

La solicitud de eliminacion de trabajos depositados en el software detector de
similitudes debera ser presentada via correo electrénico por el rol académico
autorizado, mediante una solicitud formal dirigida a la Jefatura del Fondo
Editorial y Gestién Tecnolégica (ver anexo) donde se proporcione la siguiente
informacion:

»=  OID? del documento (Identificador Unico del documento en el software).

= Nombres y apellidos completos del autor del trabajo. Programa
académico en el que se desarroll6 el trabajo.

» Justificacion detallada para la eliminacién del documento.

Las solicitudes deberan ser enviadas al siguiente correo electrénico:
gestiontec.vri@uwiener.edu.pe.

2 ldentificador unico (Objeta Identifier) del documento procesado.
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e)

f)

El administrador del sistema evaluara la pertinencia de la solicitud y, en caso
de ser aceptada, procedera a la eliminacion del documento en un plazo
méaximo de dos (2) dias habiles, brindando una respuesta de atencién a la
solicitud. En ningln caso se procedera a la eliminacién del deposito de un
trabajo final.

El administrador atendera las consultas, quejas u otras solicitudes
relacionadas con la aplicacion del software, proporcionando el soporte
necesario en el marco del presente documento.

La Jefatura del Fondo Editorial y Gestién Tecnoldgica realizara auditorias a
las cuentas con rol de instructor semestralmente. De evidenciar alguna
irregularidad se aplicara los procedimientos establecidos en el Reglamento
de Cédigo de Etica e Integridad Cientifica.

6.5. Sobre la capacitacién del software detector de similitudes

a)

b)

c)

La Jefatura del Fondo Editorial y Gestiébn Tecnol6gica es responsable de
capacitar al personal en el uso del software detector de similitudes.

Las capacitaciones se realizaran de acuerdo con el Plan de Capacitacion
Anual o a solicitud de los directores o0 responsables de los programas
académicos en relacion al software. Ademas, la Jefatura atendera cualquier
consulta que surja durante la capacitacion. La capacitacion se llevara a cabo
al menos una vez cada semestre para asegurar que todos los usuarios estén
adecuadamente entrenados.

Las capacitaciones estaran dirigidas a toda la comunidad universitaria,
separando por tipo de rol o necesidad de la misma. La participacion en estas
sesiones sera fomentada y verificada por cada programa académico para
asegurar la cobertura completa.

6.6. Sobre las faltas administrativas
Toda falta detectada con el uso del software serd derivada a la autoridad
competente sefialado en el “Reglamento de Cédigo de ética e integridad cientifica
(ver Reglamento de Cédigo de ética e integridad cientifica). Esto incluye cualquier
conducta que contravenga las normativas establecidas en dicho cddigo.

6.7. Cualquier situacién no contemplada o controversia sobre gestién tecnolégica de
Turnitin sera resuelta por el Vicerrectorado de investigacion, previo informe (correo
y/o fisico) de la Jefatura de Fondo Editorial y Gestién Tecnoldgica.

7. CONTROL

No aplica.

DE CAMBIOS
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